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Guatemnala, 28 de junio 2013
Informe 06-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzmin

Viceministra del Patrimonio Cultural v Natural
Su Despacho.

Estitnada Licenciada Chan:

De la manera mas atents, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado ¢ el Contrato administrative por_Servicios
Profesionales Nimero 325-2013aprobado bajo el Acuerdo Ministerial Niimero 26 - 2013,
correspondiente al mes de junio del presenie afio y para el cobro de mis honorarios €stoy
presentando ia fuctura Serie “B™ mamero correlativo 0016,

Actividades realizadas:
L Asistencia a taileres de actualizacidn del plan macstro de la Reserva de la Biésfera Maya.
Creacidn de las redes sociales del PNYNN.
Creacion de un manual para el manejo de la pégina web ¥ redes sociales del PNYNN,
Actualizacian de la pigina web del PNYNN.
Actualizacidn de disefio de registros de vigilancia,
Recorrido de inspeccion de mantenimiento,
Recorridos de supervision del desempefio de los vigilantes, asi como del comportamiento de
los visitantes y de sus guias.
5 Reunidn mensual con CONAP para la comparacidn de datos de ingresos de visitantes.
9 Formulacidn e impresion de registros de Centros educativos exonerados.
10, Formulacidn y socializacion de cantas de cxoneracién,
1. Coordinacién y participacion en reunion comwmitaria para el seguimiento dc las becas para
estudiar inglés de los ganadores del Dia Mundial del Apua.
12, Socializacion de redes sociales del PNYNN,
13.  Acuwalizaciones periddicas de las redes saciales,
4. Tmpresiones de registros de difercntes wnidades.
15, Creacidn de base de datos con informacién de los registros de vigilancia diarios.
16.  Creacidn de 4 bebederos para animales silvestres,
I7. Reunidn con CONAP para sacializacién de instrumentos de uso piblico,
18, Creacién y entrega de registros de insumos limpieza de bafios.
19.  Creacién y entrega de registros de puesios de vigilantes,
20, Recorridos de revision de infraestructura general,
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Resultados

L. Se asistio a 2 talleres para la acouatizacién del plan maestro de la Reserva de la bidsfera Maya, en
los que se trataron temas de actividades productivas permitidas en la dreas protegidas. En el primer
taller se esmudidinicamente €l tema de turisnto ¥ se participd como experta en el tema. Ahi se
evidenciaron las oportunidades y limitantes que cxisten en ¢l turismo de las dreas protegidas. Fn el
segundo taller se trataron las dos actividades productivas permitidas en las dreas protcgidas, el
mrisme y el manejo forestal, Se reconocieron las vinculaciones que tienen con el desarrollo
comunitario y las smenazas gue puede presentir hacia el patrimonio cuitural y hatural.




Rewhmmpeﬂosmumbhwmﬂm leﬂmmmdcmmﬁmnnmmm

Para promocionar el PNYNN, se crearon 2 usuarios en las principales redes sociales actuales:
Facebook y twitter. En cada plataforma se aperturd un perfil para publicar informacion general det
PNYNN, temas actuales e interesantes. En Facebook se cred una pigina con categoria de “Lugar”
para que las personas puedmm contar que visitaron el dres, que suban sus fotos ¥ gue conozcan
informacién general. La pégina se llama: Parque Macional Yaxha Nakum Haranjo — YNN
National Park. Se l¢ puse nombre en inglés v espafiol, para atraer a los dos mercados meta y las
publicaciones s¢ hacen los dos idiomas. También se hizo la pigina de nwitter, en esta
plataforma se pueden publicar mensajes cortos pare awaer a los seguidores a las otas redes
sociales, ya sea » Facebook o  1a pégina web. El usuario def parque ¢5: @PN_YNN.
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Una vez establecidas las redes sociales se creé un manual para el uso de las mismas, en el que s&
definen claramente cuales son los procesos para administrar las redes sociales y la péigina web.
Este manual se cred con el proposito de dejar por eserito todos los procedimientos Decesarios para
¢l manejo de In imagen virtual del PNYNN,




4. Periddicamente se actualizé la phgina web para manterer la informacién actuslizeds v para
generar curiosidad en los visitantes a visitar las oras pdginas de las redes sociates del PNYNN. En
esta ocasién se actualizaron 2 noticias sobre el parque, T.a primera se relacionaba con que =l
desting Yaxha ha zido evalwado como el No.b paca visitar en Petén seglin  TripAdvisor.
TripAdvisor es una herramienta que ulilizan 1as gran mayoria de turistas que viajan poc ¢l munde
sin pacuetes. Ellos visitan Ia pagine y suben folos con comentarios. Asl que el hecho de ser el
No.l es un excelente indicador de la imagen del parque segin los visitanies exiranjeres. Ea
segunde noticia wataba sobve la calda y rescate de vn monito a quien {lamames Pigrit ¥ se
invitsha a la pagina de Facebook a ver las fotos del pobre monito.

3 Elmgismdevigi]ancindiarioquesemtegémwﬁmmalosenmgadmdeﬁgﬂarﬂim
arquesligica es una herramienta que servind a mediane plazo para generar informecion general
sobre las freas y horss com teayor visitecién y sobre los animales més ohservades. Esta
herramienta los  vigilantes la llenan diariamente, por eso se les solicitd que dieran
retrealimentacion sobre la bherramienta para hacer cambios para mejorarla. A raiz de eso se
hicieron unas sugerencias y se hicieron los cambios necesarios.
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6. Se realizaron recorridos para la supervision de actividades de mantenimignto, a3l como para la
creacién de un nuevo listado de actividades para el mejoramiento de la infragstructura turistica que
¢l equipo de mantemimiento debe reafizar. Las actividades mds sobresalientes fueron, chapeo,
cambio de tablones en gradas, clavado de tablones flojos, mantenimiento de bafios.

qumad:iu.ﬁwml.m Chapan de sondermns

7. Serealizaron difirentes recomidos para superviser la atencion brindada por los vigilantes hacia log
visitantzs. Se evidencit que en general, el squipe de vigilancia provee a los visitanies de
mformacién general y de forma amable. Ellos se mantienen e sus puestos ¥ cumplen cou sus
horarios de limpieza, Sin embargo, sl existen temas 2 mejorar, asl que s¢ espera generar un
sistema para la mejora continua del equipo. También se proveché a vigilar las actividades de los
visitantes y de sus gufas.

Reunido de resibumient 48 oG 4 visitames

8. Se llevd a cabo Ja reunidn mensual con el encargado de la garita de cobro, para corroborar gue los
datos de ingresos de COMAP ¢ IDAEH concuerdan en todo. Asimismo, ¢l encargado presentd los
boleios de depdsitos con los que sé comobora que si se han depositade los ingresos. Las
conchusiones de la reunidn se escribieron en una hoja especial de los registros de ingresos y se
adjumtaron respectivamente a cada mes Ins copias digitales de los recibos. También se levantd un
ucta pura llevar el control oficial del manejo de Jos ingresos.

Fexmidm con Encargado de widad de cobra de CONAP
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9, Se penerd un registro especifice para que en los encargados de vigilancia leven un control de las
instituciones educativas que visitan & drea y que son exonerados. Este formato estaba previamente
establecido, (micamente s realizaron mejoras vy se imprimieron suficientes copiar para guardar en
bodeza.

T

Registo actun} de centros educativas exoncrades

10. Mensualmente se entregaron las respectivas cartas de exoneraciones awtcrizadas por £l Ministerio
de Cultura y Depotte, asi como las storizadas directamente por la administracion al encargado de
Ta garita de cobre de CONAP. Estas cartas se entregan cada vez que son necesarias y se socializan
con el equipo de vigilancia también para mantenerlos alerta de estos grupos exonerados.

11. Se coordind una reunidn en la comunidad de La Méquina para reunir al donante de becas para
eatudiar inglés con los interesados del drea. Se participt como mederadora de la reunitn pam
apoyar tanto al donante como a Jos jovenes gue desean antrar al proceso.

12. Se socializaron las redes sociales del parque con aproximadamente 150 contactos para promover
el PN'YNN a nivel ¢lectronico. A miz de ewo se ha recibide retroalmentacidn en todas las redes
sociales.

13. Debido a que ya se cred nna audiencia para las redes sociales, siempre es necesario actualizarias
para que sean visunhzmdas por todos los sepuidores, tanto en Twitter como en Facebook. Estas
actualizaciones se hacen aproximadamente cada semana.
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14, Se imprimieron registros para diferentes fines relacionados con la vigilancia y el uso piablice, entre
ellos: 55 registros de vigilancia diario, 15 pars registro de parqueo, 15 para registros de limpieza
de bafios, 10 para registro de Nakum,




15. Se cred la base de datos para ingresar los registros de vigilancia diarios y para sacar estadisticas
interesantes de cada drea de vigilancia, Esta base de datos permite sacar estadisticas sobre las dreas
de visitacion mds frecuentes, las horas de visitacion mis fuertes, los animales mas observados, los
vigilantes con mis Tegistros ¥ mas detalles segim se requieran. En general sirve para ¢f anslisis de
tos datas recolectados en campo por los vigilantes. Esta base de datos esta en Fxcel para hacerla
mis amigable con el usuario y para analizar los datos mids efectivamente.
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16. Se crearon 4 bebederos paras amimales silvestres, debido a que los antiguos eran pocos y pequefos.
Entre ellos se cred uno gigante con vn tamafio de; 1 metto de ancho por 3 metros de largo, para
desviar a esa drea el agoa que se rebalsaba de depdsito de agua en los Bafios de la Maler. Asi
mismo, se crearon oiros 3 bebederos con ilantas viejas y plistico.




Creacidn de bebedezos con llamtas v plistico
17. Se asistic una reunidn en las oficinas de CONAP regions] para comocer sus instrumentos
institucionales de gestidn de visitantes o anteriorments conocidos como de uso pibhico. Esta
reunién fue liderada por la Jefa de la seccifn de patrimonio cultural ¥ ecotarismo de CONAP
Guatemala y en dicha reunitn asistieron las expertas en turismo de CONAP y las ccordinadoras de
uso piblico de Yaxha y Tikal. En esta ocasidn se explicaron los usos y s¢ compartieron
(digimlmente) 1os siguientes msrumentos:
= Reglamento para la gestién y manejo de las actividades de visita en et SIGAP (deropado)
+ Reglamento de concesiones de servicios para visitantes en el SIGAP (derogado)
*  Guia para la elaboraciin da planes de pestidn y manejo de visitantes (derogado}
*  Guia para la elaboracion de servicios y facilidades para visitantes
*  Nommativo para la gestidn ¥ maneio de las actividades de visita en el SIGAP
*  Nommative de concesignes de servicios para visitantes en el SIGAP
s Evaluacion de potencial nuristico
*  linemmientos para otorgar licencias y permisos (licencias - nivel consejo / permises — nivel
direceion)
+  Mairiz de monitoreo del PUF = se Tlewa a cabo en directo con la seccidn de patrimonio
+  Evaluacidn y monitoreo de impactos
* 3 codigos de ética: visitantes, prestadores de servicios y personal de AP
*  Guia para la elaboracion de planes de gestion turistica (PUP)
*  Politica de turismo en dreas protegidas 2012-2022 {no aprobada)

Reunifm con expentos do turismo de COMNAP en oficines regioanles

18. Se disefiaron, imprimieron y socializaron los registros de insumos de limpieza para bafios a Jos
encargados de bodega, para que sea de conocimiento de s coordinacién de uso piblico el nivel de
consumo de dichos insumos y para comparmrios con os registros de limpieza en donde se refleja
cuanio se esta colocando en cada baflo,

MEGISTRO DE MATERIALES: DE LIMPAEZA ¥ DE BAROS DE LAS AREAS DE 1150 POBLICO
IDAEH - PAYNN

iwierial = ] Fatha Darting ; Materiat [ ] Fetha Dumting

Ejerplo de vista del registro do insoroos de |inpicza de matertales para batos
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19, Se disefiaron, imprimieron ¥ socializarcn los registros de puestos de vigilancia, pare que esa
informacién sea repistrada y de conocimiento de la coondinacidén de uso piblico. Con el fin de
mantener un mejor control de quién £ el responsable de cada 4res durante cierto periode de

Hempo.
REGETRO DE PUESTROS DE VIGILANTES
IDAEH / PHYHN
e Fampan [T e g e
700 - RoeRe: el - 108 FK - AR 10 LRD0 Wt Srmaiss Fulets

Ejemplo de vista d los registros do ubloaciin d viglanies

20. Se realizaron diferentes recorridos de revisidn de infraestructura en general para defmir donde es
Decesario apregar, mejorar y dar manienimiento. Estos recorridos se realizaron perifdicamente. Se
identificé que es necesario rellenar dreas de los sendero, colotar algunos rétulos, cambiar otro y
hacer otras myejoras genctales,
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Manual para la administracion de los sitios desfinoyaxha.comiy
destinationyaxha.com y redes sociales relacionadas

Canrdinacion de uso ptiblite

Lcdo. Sofia Anzueto




Accesibilidad a la adminisiracion de las paginas web il

Para acceder al mend parg redalizar cambics en la programacién general del
pagina se debe hacer lo siguiente:

1
i

1. Ingresar en el espacio del hitp lo siguiente:
Para la paging en espariol:

+ Destinoyaxha.com/fadmin
Para la pdgina en inglés:

» Destinafionyaxha.com/fadmin

2. Cugndo aparezca una venta que pregunta ei usuario y la Ccnimsei'

ingresar (en las 2 paginas, inglés y espanol):
s  Usuano: mantenimiento

la

+ Conirasefia: ****

Ingrese su Nombre de Usuarko y Contraseda

Usuario:  mantenimiento .

Contrasefin; {seesasmennnss }

L D




Al ingresar se mostrara lo siguiente:

Maas  Frdferencias

Bt S 3 kD Nl O Al ki . Fabbs onrrectade coamrs muntenimentc

Piginas L 3 Medin =
: AN REteRr PAGINED BE waln .. @ ! mominicrar srchivag en i camats Meds. ... .

o Prefereswcie
| Conbmer preferenoes de el combessth, o

Ahi se deberd escoger una opcidn, dependiendo de qué se dese hacer. Existen
3 pecioneas:
I. “paginas™: seccion donde se despliegan todas las pestafias de la pagina wet>
y ahi se pueden hacer modificacionas deseadas,
Il. "Media": seccion donde se guardan todas las referencias fotograficas c:

utilizar en la pdgina web. También se pueden guardar PDF’s descargables. g
. "Preferencias”: seccidn donde se ingresa informacién general del
administrador de ia pagina.

l. Péiginas
Esta seccidn se mira asi:

?5 Modificar /Eliminar Phgina
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Q@ma men i Test vE+

? + @ Mmoo Mpeologhs' ¢ S e v+

§ @ bisturnes :  Wturslens o LR P

; @ Turama Turieme . iy Tl

) @ Dunrao ' . Cweoio Sostonios : : IS T AR

§ @ Gaia . e L T FETSY E

& 81 Fag S SFavBe ?

% @ Covoc L Contacto B F 7 oa "+

; Agregar Phgina

; Thulz - A PR i

Dot e B v !
Badre:  Ningmw, ' )

i Vs (Pwes - ]

T T R T TN TTE D WO TR el ® e b L) " = ol




Modificaciones en seccion de pngmus. ;
Para redlizar cualquier modificacién en las paginas se deben seguir ldﬂ
siguientes procedimientos. Tomando en cuenta que las modificaciones que

hagan en la paging en espanol, fambién se deben hocer en la pagina ef
inglés ingresande a su respective hiip y siguiendo el mismo procedimiento de
ingreso y cambios.

A. Agregar unda nueva pagina: :
- - - = " # » )
Para agregar una paging o pestaiia en elinicio, se ingresa informacién en: |

Agregar Pagina g’
Titulo: o _ i Administradores:
_ i ; ey 5 W Administrators
Padre: UMinguoo. . : o s @it ﬁi
Visibilidad: {Phblca v e e oo i

& Agregar - +{ - Renidar. 3

En cada seccién se ingresa lo siguiente:

fitulo: Se ingresa en lo que se desea que aparezca en la pestana.

Tipo: Siempre se debe dejar: WISIWYG {what you see is what you get = lo qu
ves es lo que se obtiene)

Padre: Se selecciona ninguno cuande se espera que aparezca con €l resto d
pestafias en la pagina de inicio. Cuando se desea que sea una subdivision d
ofra pagina se selecciona la pagina la cual seria la principal.

Visibilidad: Siempre plblica, para que todos ka miren en la pagina web. H
Por Gltimo se debe presionar Agregar.

B. Mover las pestaiias:

Para mover el orden de aparcién de las pestanas, se deben presionar lok
siguientes botones, en el orden deseado.

by

C. Edicion de conlenido:
Se debe presionar el botdn:

Luego de desplegara la siguiente panialla:
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En la pantalla onteror se encueniran las opciones para modificar Id
informacion de cada pestana. Se puede cambiar lo siguiente:
Titulo de la puglrla' titulo tedrico que se le quiera dar.

Titulo del mend: es el gue se desplegard en ias pestafias.
Padre: Ninguno cudando se desea que seq principal [pestana c:parfe] ﬂr
cualguier otra pestaria si se desed que sed secuindario.
Visibilidad: publica SIEMPRE. a1

|
Descripelon: es la informaciéh que aparecerd cuando aparezca en Ios
buscadores [p.e: geogle).

Palabras clave: serdn las que permitan que lo encueniren los buscadores [p.e:
google).

Objetlve: Marco Superior SIEMPRE,
Planfilla: Original del sistema SIEMPRE.
Lenguaje: Spanish SIEMPRE.
Buscando: habiliiado SIEMPRE,

D. Quitar / Eliminar pestanas:
Se debe presionar el botdn:

E. Edicién del contenido de las pestafias: :
Para hacer cualquier cambio de informacién o imagenes, se debe presionar &l
nambre de la pesfuﬁﬂ {en la columna de Visibilidad/Ttulo del mend), cuandg

aparecen en el mend principal de Modificar/eliminar paginas. Una vez se hcvq:
presionado aparecerd fo siguiente:




3 5 z e Pigir Aunl. Iricho - Cambiar Confipuracid - Administrar Secciones
mr_?ﬁw' o’ mb hachd naT Grn e MRS fmareenimignta}, 32 AXFh: Jan 1 MO

Blacky Main Contant Mol wythays 10: 1

iEswe s 38 ). ?hm-ﬁdmﬂ&_&]

I T R T e A R R TR

I Cuatre patiguas ¥ enigmdiless cndades Mayas oodeadas por exoberanis sciva tropical ¥
b medales de importancie moadiel hacen de Yexha ur destinog niguslible.

| Diafrus sdemds de In haspialidad y los servicios gue @ oftecen Tac comunidades lacales.

w5 ae TSIV R Tal TR

Desde esa pantala se hacen las modificaciones al texto y ubicacion dél
imagenes. IMPORTATE: Para ingresar el texto se debe ullizar SIEMPRE el
programa: Wordpad para Windos y Text Edit para Mac, Esto permite que se.
ingrese la informacion sin problemas de formato. NUNCA combior el FONT vy
TAMANO del texto. Esto provocard la pérdide de formato para toda la pagina
web.Para diferenciar textos de titulos, alos titulos se les debe puede cambiar el
formato a "Heading 2" y “subrayados”, respectivamente.

Las herramientas de la pagina son muy similares a las de Word. se ve asi.

(Eewes 3 3 BB 4 B BEBGPLAD @)
."'-rcmiﬁdﬂﬂjﬂﬁh]ﬁ W}},‘ﬁﬂ‘:&*}.qﬂﬂn*;}

En la seccién de "Style” es donde se cambiard el formato en caso de querer
diferenciar enire titulos y subtitulos.

- Creacién de links
Se podran agregar links usando la heramienta:
o

Se hacen los links a otras paginas fuera de la nuestra y a PDF’s incluidos eh
nuestro media. Cuando se selecciona el botdé se despliega la s:guente
panialla:



Las Unicas pestanas de esta pantalla que se modificardn, serdn “Link Info™
“Target”.

En "Unk Info" ingresar:

En "link type": se selecciona URL.

En “Protocol”: se deja http.

En "URL" se pega la direccion de URL de la pagina web a la que se desea
enviar al usuario.

En la pestana de "Target” cambiar
"Target” por: New Window (_blank) para abrir la pagina en otra ventana.

'f_:nrgat Target Frama Mame
[ New Window { blank) - #8i] ' _blank




En caso de querer enviarle ¢ una PDF, serd necesario seleccionar “"Browse
Server” vy ahi aparecerd la siguiente pantalla:
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En esta pantalla se despliega todo el "Media"” que ya se ha subido a esa
seccién, ahi se puede escoger lo que ya hay. En caso de no haber subido el
Media entes, se puede seieccionar “Create New Folder” v luego "Choose Flle™
para agregarlo en ese memento. i

También se podran crear links internos a la pagina web y se hard j '
seleccionandoe la heramienta: '

Con esa herramienta aparecerd la siguiente pantalla:



Seiect a2 WB Page o link to:

| fniicio

| Arqueciogla
:!'- Yaxha

i~ Makum
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iNaturaleza
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iContacto

En esta seccién se seleccionard a qué pestana se desea referir al usuario.

- Ingreso de Imdgenes
Se debera presionar el boidn;

al

Aparecerd la siguiente pantalla:

‘Browse Server

acinia tortor, Nunc iaculis, nibh non!
ulis aliquam, orci felis coismod 'f:'




Haciendo un click en “Browse Server” se seleccionard imagen. (recordar que
debe estar subida previamente en las carpetas de medlia y que deben fener
un tamafo de 50k [S00 pixeles de ancho x lo respective de alte] y el texic
deberd tener 300 pixeles.

) ;
En la secciéon de "Hspace™: indicar el espacic entre texto e imagen, se sugier@
ingresar 3. :
£n la seccién de "Uspace": no se aconseja modificar nada.,

En la seccion de “aling”: se recomienda dejar éft/nght

Luego seleccionar el botén de source:
[£] source ¢

Aparecera todo el lengudje de programacion de la pestafia, ahi se podrd
observar que donde se ve <p> estan los pamrafos desplegados. Eso se debe usat!
como referencia para sabe dénde se debe colocar e! cédigo de la imagen.
que se desea agregar. Para reconocer drea donde se va a penef [a imagen se
debe poner una linea de caracteres reconocibles + Enter {espacio en blanco)
+ otra linea de caracteres. i

Ej:

Agaaoaaaa(enter)

{espacio)

Aacaaaacad
Luego se presiona de nuevo el botén “Source”, para que aparezca el
despliegue de la pagina web y no la programacion y se verifica que donde
aparecen las lineas de Acaaaaaaa es el drea donde se quiere la foto. De se;'r

ese el caso, se procede a colocar el codigo de la foto en esa area de la:
siguiente forma:

<p> codigo </p>

- Ingreso de videos

En caso de ser un video se debe seguir el mismo procedimiento que en las
imégenes, Unicamente que el codigo es el mismo que el cédigo de “embed"l
que aparece en cada video de youtube, I

Para obtener el cédigo "embed" de youtube, se da un click izvierdo para que
aparezca el siguiente menu: |
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Alli se selecciona Copy embed HTML.

En caso de no ser un video de Youlube, se de ingresar por el mismo medio, esio
significa que hay que generar un canal de Youlube para subir los videos a ese

sitio web, para que luego se pueda hacer la vinculacion a los mismos usando su
cadigo de “Embed”.

- Actualizacién de nolicias:

Desde la seccidn de paginas, se selecciona “Inicio” (en la columna de
Visibilidad/Titulo del mend).

Aparecerd el drea de edicién del contenido de ia pestafia y hasta abgjo.
habrd un pequeno menu, gque se mira asi:

Wiock: Right Box Modwl: nives T0: 10
il :

]
Modificar/Efiminar Post !
o Nutvo sitio web Grupe: Mrgune Comentterka: 0 Acvi S % B
Modificar/Ellminar Grupo

MNinguri

Se debe dar un click en "Agregar Post”
Apdrecerd una ventana nueva que en la parte supenor tiene lo siguiente:

Eaqinps Medfy Py fe ok

Agregar/Modificar Post !

mm ' v o an ' . “ T i i

Comantandn: DI ARITRER ¢ 't eats, ek ugs : : TR _lﬁl

Activo: &5 L) Ne

Stt date; ‘oafiBann3 a0:62 0K _ :

End data: - X ._ : !
fseurce G 3 B B o B R AP0 |
DR 2l Yl B e LD R i

. | "
PB g RREGLE S REY 0 @

i by vl Formad R v Y

o i

Se debe ingresar el “fitulo” de la noticia, en la seccién de “grupo” se deja
ninguno.
En la seccidon de “"Comentando” se puede potlar por la opcidon publica para

que fodos puedan comentar, privada sélo algunos y deshabilitado para que
nadie comente nada,
Fr *Artva" calarrinnar Sl




“Ende date": Ficha de finclizacidn del post o nolicia,

En “Corlo”: se ingresa el titulo, pequefio resumen e imagen gue aparecerdn en
la pagina de inicio.
En “Largo”: Se ingresa toda la inforrmacion de la noticia.

RECORDAR: Para ingresar e texto se debe ufiizar SIEMPRE el programa:
Wordpad para Windos y Text Edil para Mac. Esto permite que se ingrese lo
informacién sin problemas de formato. NUNCA cambiar el FONT y TAMANO del
texto. Esto provocard la pérdida de formato para toda la paging web.Para
diferenciar texios de titulos, a los titulos se les debe puede cambiar el formato a
"Heading 2" y “subrayados”, respectivamente.




Il. Media

Al presionar la opcién de media se desplegard lo siguiente:
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Como se puede observar, alli se guardan todos los archivos de fotos que se
utilizan en la pdgina web. Es el drea donde se almacenan todos los recursos a
los que se les hace referencia en la pdagina. Asimismo se guardan PDF's que se
pueden incluir como documentos extra a descargar de la pagina.

En la carpeta de madia se pueden agregar o modificar PDF’s e imdgenes que
sirven para futuras referencias de la pdgina {cualquier imagen-PDF o subir debe
estar ingresado como "media”)

Edicién de fotos:
Para editar las fotos presionar:

T d

Aparecerd la siguiente pantalla:
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En esta seccidn de edicidon Unicamente se podrd cambiar el nombre de las
fotos. Al cambiarle nombre se debe seleccionar el cuadro donde dice
sobreescribir archivo y tuego se debe presionar renombrar.

Eliminacion de fotos:
Para eliminar las fotos presionar:

Agregar datos a Media:

Al final de la pagina aparecera lo siguiente, y desde alli se agregaran datos.
Crear Carpata
Carpeta: e e W N e T i e T T T |
Subir Archlvals)
Carpitas T S I e R T e e S~ |
T upinad and pnpeck & mp ardhiive i SobbesttritirArdivoe {1 whramheoin )
{Chonge Fha ; n file selecred {Croose Piie i o file selecteg
i Choasa Fite } no file sedected {Choow Rile i 1 fle sehected
{Chome File ) 0 filk pedected { Chooss Fiie ! no e selocted
 Chaove Fie ) no At stincted { Chonse Fily '} no file mincted
{ Croiie Flle ) 1o M sibirckad {Chomree File ) oy fie sedected

En la seccion de "Crear Carpeta”. se puede agregor una carpeta que
contenga informacion de cierto tema. Se da un titulo a la carpeta y luego se
selecciona crear cameta,

En la seccidn de “Sublr Archivo”: Se selecciona la carpeta a donde se desea
agregar ia nueva informacion a subir, luego se presiona "choose file" para
seleccionar los archivos a subir, después se da un click en el cuadro de la

opcion “Upload and unpack ziparchive” y por Gltimo se presiona "Subir
Archivos”,

Tomar en cuenta que todas las imdgenes que se suban a la pégina
deben tener un tamafio de 50k (500 pixeles de anche x lo
respectivo de alto) y el texto deberd tener 300 pixeles.
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En ésta dreq se ingresa la informacion del administrador, se aconseja que
unicamente se modifique la seccidén de "Mi contrasefia', la cuol sirve para el
ingreso a la administracién,



Accesibilidad al comreo de la pdgina web

Los paginas tienen la capacidad para fener cuentas de comreo, sin embargc
no cuentan con una plataforma en si pora desplegar los comeos. Por esa razén
es necesarnio abrir los coreos desde Qutlook para Windows, o desde Appie mail,

para Mac. O usando cualquier aplicacion que se use como plataforma para la
HeEnNCIiN ae CoOmeos, INCIUYenQo caivlares.

El mail actugl es:
deostination@destinalionyaxha.com
¥ sU confrasenac:

*EAE

Accesibilidad a comreo electrénico creado para manejar

las redes sociales: Facebook y Tweeter

Fue necesariao crear ofro comeo que se pueda abrr desde cuatquier
computadora, para manejar las redes sociales Facebook y Tweeter. La cuenta
se abrid en gmait.com

Nombre: admprynn@gmail.com

Conirasefia; ****

Fan page de Face Book

Log in name/ usuario: admpnynné@grnail. com
Contrasenaq; ****

Nombre oficial de la Fan page:

Parque Nacional Yaxha - Nakum — Naranjo - YNN Nationat Park
Tipo de pagina: lugar

Pagina de tweeter

Log in name/ usuario: admpnynn@gmail.com
Conirasena: ****

Nombre del usuario: Yaxha-Nakum-Naranjo
Nombre de tweets: @PN_YNN



